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Office Elearning Menu

Windows 11

E-Learning Schulung — Einen Computer oder ein Tablet nutzen

Fur wen Voraussetzungen Geschatzte Dauer

Alle, die einen Computer oder ein Keine Vorkenntnisse zu Windows 3 Stunden 35 Minuten
Tablet mit Windows 11 haben und das oder dem Internet erforderlich.
Betriebssystem effizient nutzen
mochten.
Lernziel

Lernen Sie, lhren Computer oder |hr Tablet effizient zu nutzen und die zahlreichen Funktionen des Betriebssystems
Windows 11 kennenzulernen. Von der Benutzeroberflache tiber den Explorer bis hin zur Systemanpassung und
Sicherheit. Inklusive Microsoft Edge fiir sicheres Surfen im Internet.

Lerninhalt

Windows 11 — Einen Computer oder ein Tablet nutzen

Video-Schulung mit einer Dauer von 3 Stunden 35 Minuten.

Die Windows 11-Benutzeroberflache Benutzeroberflache anpassen
« Windows 11 starten « Das Startmeni anpassen
« Desktop und Startmeni entdecken « Darstellung von Fenstern und Desktop &ndern
« Den Infobereich entdecken < Verknlpfungen und Taskleiste verwalten
¢ Einen Touchscreen verwenden « Bildschirm, Maus und Tastatursprache einstellen
« Benutzer an- und abmelden « Energiesparmodus konfigurieren
« Energie sparen, ausschalten oder sperren « Das Benutzerkonto verwalten
Apps und Fenster « Widgets verwenden
« Eine App 6ffnen oder schliessen Apps und Drucker verwalten
» Windows-Fenster verwalten » Den Microsoft Store entdecken
« Fenster auf virtuellen Desktops anordnen * Apps suchen, installieren und deinstallieren
 Einen Screenshot machen « Einen lokalen Drucker installieren
Der Explorer » Einen Standarddrucker festlegen
» Den Explorer entdecken * Druckauftrage verwalten
* Benutzerordner und Laufwerke Mit Microsoft Edge im Internet surfen
« Dateilisten anzeigen * Microsoft Edge entdecken
* Ordner erstellen und Dateien auswéahlen * Im Internet surfen und Tabs verwalten
« Dateien kopieren, umbenennen und verschieben « Informationen suchen und Webseiten Ubersetzen
« Dateien léschen und komprimieren « Dateien herunterladen
« Eigenschaften und Attribute von Dateien » Formulare ausfillen und drucken
« Dateien, Ordner und Apps suchen « Favoriten und Browserverlauf verwalten
* Ordner anheften und Favoriten verwalten » Pop-Ups, Cookies und InPrivate-Browsen
« Computer im Netzwerk » Browserdaten I6schen
 Datenschutz mit Windows Sicherheit und Update « Die Seitenleiste nutzen und anpassen

* OneDrive verwenden und Dateien teilen
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Kursinformationen

Ref.

Niveau
Geschatzte Dauer
Format
Betriebssystem
Inkl. Browser
Sprachen
SCORM

Zertifikat

Zugriff

Zertifizierung

EBDE11WIN

Einsteiger bis Fortgeschrittene

3 Stunden 35 Minuten

Video-Schulung

Microsoft Windows 11

Microsoft Edge — sicher im Internet surfen

Deutsch, Niederlandisch, Englisch, Franzdsisch, Spanisch

SCORM 1.2 und SCORM 2004 — kompatibel mit allen gangigen LMS

Teilnahmebescheinigung ab 70% abgeschlossener Aufgaben

12 Monate nach Aktivierung

Microsoft Gold zertifizierter Lernpfad

Angebot oder Testlizenz anfordern

www.officeelearningmenu.de

Antwort innerhalb eines Werktages. Mehr als 2.500

Organisationen vertrauen OEM.

info@officeelearningmenu.de | +31 36 760 1019
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