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Leestekens, geen pun

Hier volgt een bloemlezing uit het 40 pagina's tellende boek: “Leesteken
geen punt!”.

Er zijn slechts enkele zinnen per oefening en van de informatie afgebeeld.
het originele boek is ruim de gelegenheid om te oefenen. Weer een oi
vormgegeven boek, dit keer binnenwerks nog luxer gedrukt op 10 ms ‘
papier.

© Copyright geregistreerd 04-01-2012

Niets uit deze uitgave mag worden verveelvoudigd, opgeslagen in een geg
openbaar worden gemaakt, in wat voor vorm dan ook: elektronisch, mecha
fotokopieé&n, zonder voorafgaande schriftelijke toestemming, van d

estapd, of
r

"Leestekens, geen punt!” is geschikt voor:

e groep7en8
¢ PLUS-klas .
o Leonardo-klas voor hoogbeg n
¢ Remedial Teaching
o een taalproject

e jaarlijkse methode

o aanvulling bij creatief s

Het behandelt de basis op e je manier, maar het gaat ook de diepte
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1 Begin en eind van een zin

Je kunt een zin afsluiten met ee

T
| i
el ”‘r ! :
Aan het eind van een zin staat meestal een punt. @

Een zin begint met een

HOOFDLETTER.

Een punt is een leesteken om een zin af te sluiten.
Denk erom dat je véor de punt geen sp
gebruik je wel een spatie, voordat je de valgen begint.

Alsje het laatste woord van de zin leest, m je elodie van de stem
naar beneden gaat, je stem klinkt lagers een ag gaat de toon aan het

eind omhoog.

lager en zachter klinken bij het laatste
punt
vraagteken Hoe laat is het?
Oefening

Schrijf de volgen
vraagteken, uitroept

nh over en zet de hoofdletters en alle leestekens (punt,
op de goede plaats.

hoe is het met jcy
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2 Hoofdletter

Wanneer gebruik je een hoofdletter?

Aan het begin van Morgen kom ik.

21 20 Als de zin met een apostrof begint, krijgt het tweede woord e
hoofdletter: 'S Morgens werk ik. "t Gaat goed.

Bij eigennamen Een eigennaam is de naam van een persoon, dier k: ‘_
Kiaas, K. v. d. Veen, meneer Van der Veen rou n der
Veen-de Keizer, Moortje, V&D.

Oefening 2

In de volgende zinnen staan geen HOOFDLETFER k €en kleurpotlood of een
gekleurde pen en schrijf de hoofdletters op.j iste 5.

morgen krijgen we duitsers ezoek.

)

in onze klas zitt o} n Git irak, somalié en
marokko.
ik doe boodscha

kom je met pi

in de pi ie"'kom ik niet.

o e

menee n is langer dan mevrouw van dalen.
14. wij bid?t d, maar zij bidden tot allah.

15 ezé&n uit de bijbel, zij hebben de koran.

leeutven schreven de monniken prachtige
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3 Punt

Wanneer gebruik je een punt?

Ik loop op straat.

Oefening 3
Pak een kleurpotlood en zet alle hoofdletters en punte

op een morgen wordt jan wakker hij
poetst zijn tanden om acht uge g
school eerst haalt hij zijn vrien es op ze

o %
Oefening 4

Schrijf de volgende zinnen goed over. Denk hoo er, punt, vraagteken,
uitroepteken. (Zie blz. 12 en 13 voor uj raa n en uitroepteken.)
kun jij ook snel zwemmen

——

Ik heet H.].P.
Steen,

il in hoofdletter tussen ], de VVries en de heer De Vries
Mevrouw De Vries-de Groot
Meneer Van der Veen

root geeft een lezing
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Als je een komma kunt denken na het beletselteken, gaat de volgende zin verder met
een kleine letter.

Hij gaat de hoek om... en ziet zijn hond.

Wanneer gebruik je geen punt?

Als er geen sprake is van een echte zin, zoals bij:
titels van boeken De brief voor de koning
o 4

bron: Uitgeverij Leopold &

4 Vraagteken ®

Wanneer gebruik je een vra k

Aan het einde van een direct
Hoe laat is het?

Ik vraag

5 Uitroep n
teke{wdt gebruikt aan het einde van een zin, waarin staat wat iemand op
t, roept, gilt, schreeuwt enz. Na een uitroep dus.

Hij gilt: "Blijf van me af!”
“Niet doen!”, schreeuwt hij.

Wat een stommerd!
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Wat een lawaai!

Oefening 65Schrijf de volgende zinnen goed over.
gisteren was ik bij madame tussauds in amsterdam

6 Komma ®

Een komma gebruik je om de

Even een
kleine

pauze.

een kleine pauze, zaty
Zoals in de zin die

erk je dat je stem
plaats van een

Na de komma hoort eerst een spatie, atj de zinopschrijft of typt.
Vo6o6r de komma komt géén spatie.

Oefening 7Schrijf de volgende zip od o
als ik morgen thuiskom ga if er geven

Wanneer gebrui | een komma?

oorden of zinnen samen:
n en Piet Vader of moeder
De arme man en de rijke man
(bij en en of hoeft hier geen komma)
Ik neem de paraplu mee. Het regent.
Ik neem de paraplu mee, omdat het regent.
Van twee zinnen heb je één gemaakt met het voegwoord
omdat. Dat kan ook met andere voegwoorden.
Tk ga naar huis, want het regent.
Ik ga wel, maar ik wil eigenlijk niet.
Tk ging naar huis, nadat ik mijn werk klaar had.

Een voegwoord voe
woorden

WO
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Oefening 8
Zet de komma op de goede plek en kleur het voegwoord.

Ik ging naar huis zodat ik kon uitrusten.

Oefening 9
Zet komma’s waar ze horen. Kleur het betrekkelijk voornaamwoord. Let ook,op wél o
geen korte pauzes bij het hardop lezen van een zin.

Naar honkbal dat zijn lievelingssport is kijkt hij graag. .

Bananen die nog rijp zijn eten we liever niet.
Mijn voorkeur gaat uit naar een boek dat een beetje sp is.

Ik eet elke dag brood, aardappels, nte en toetje.
Ik eet elke dag brood, aardawels e.

Tussen de opgesomde zaken staat een . djes en en of gebruik je

Oefening 10
Zet de komma op de goe lek.
Er gaan verschi
huisvrouwe okter.

e: een tandarts een leraar twee

Een mooie, rode auto.
Ik heb het liefst grote, harde en zure appels.

ke naamwoorden bij een zelfstandig naamwoord.
ertellen immers iets over die auto, grote, harde en zure over die

auto is mooi en rood. Die appels zijn groot, hard en zuur.

Tu de twee bijvoeglijke naamwoorden komt meestal een komma; niet altijd.

Wanneer wél een komma?
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Als de twee bijvoeglijke naamwoorden van plek kunnen wisselen.

Ik heb het liefst grote, zure appels.
Ik heb het liefst zure, grote appels.

Beide zinnen zijn mogelijk.

Oefening 11
Waar kunnen komma’s staan? Zet ze daar maar neer.
Van kleine stevige zure appels houd ik meer dan van grote melige a Is.

Mijn vriend is een aardige vrolijke jongen.

ee iets extra's wordt
roep) er direct voor.

Een bijstelling is een woord of een groepje woorden,
gezegd over een zelfstandig naamwoord (of zelfstan aam

Jan de Vries, de kunstschilder uifde , is vandaag jarig.

Tussen de komma's staat de bijstelling. een elling weglaat, houd je een prima

zin over:
Jan de Vries is vandaag jarig

Oefening 12
Kleur in de volgende zinnen de bijste gt de komma's op de goede plaats.
ad vandaag alle sommen goed.

woorden), waa een een komma schrijft. Zo’n soort woord, dat eigenlijk niet

echt aan de zin meeg kan ook aan het eind van een zin staan. Dan zet je er een

komma véo6r. Meestal ho@Rie op de plaats waar de komma komt een korte pauze. Kijk
de ziiin oefening 13 en 14.

dan o0k, je moet eerst je huiswerk afmaken.
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Oefening 14

Zet de komma op de goede plek.
Tjonge moet ik nu al naar huis?
Kijk daar is het Johan.
Kees hoe laat is het?

Welke kommaregels er zijn voor een brief of mail? Kijk eens naar de drie ma’s ing
volgende brief:

ﬁs‘rerdam, 3 januari 2012 \ @

Lieve oma,

Ik heb nu vakantie. Graag wil ik enkele
dagen bij u lageren.
Kan ik vrijdag komen? Pappa en mamma .

brengen mij wel.

Heel veel liefs,

Een komma dus tussen plaatsnaam ven aan de brief, na de aanhef (Lieve
oma, Geachte heer,) en na de iting veel liefs, Met vriendelijke groet,
Hoogachtend,).

den haag 3
geachte hee dalen

il |kl|] opgeven voor de cursus “engels voor
"is er nog een plekje voor mij

gra

2511 kr den haag
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Wanneer gebruik je meestal geen komma?

|~ [voor het voegwoord dat |

Ik vind het fijn dat je bij ons komt logeren.

Vaak wordt gezegd dat voor het woordje €T nooit een komma komt. Me klopt ‘
ook wel:

Hij lust graag jam, kaas en ham.
Je gebruikt echter wel een komma als de zin dan duidelijker wordt:

Hij lust graag jam, kaas, ham, en hij fietst g ra

Oefening 17
Schrijf de volgende zinnen goed over.

ik neem mijn paraplu mee zodat ik niet natfword

8 Dubbele punt

Wanneer gebruik je le punt?

Als je na bijv. "Ik zei' of {Hij ‘Het is goed.”

zegt.

Oefening 18 Sch
ik ge

de volgende zinnen goed over.
ik ma rie kleuren rood geel en blauw

9
gende zinnen goed over.
em mee een leeshoek een etui en geld

1)
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9 Aanhalingstekens

Wanneer gebruik je aanhalingstekens?

Als je de directe rede gebruikt: je geeft “Dat komt in orde”, zei ik. q

letterlijk weer wat iemand zegt of zei.

Als je de bijzondere betekenis van een Dat noemen ze nou “klasse”.
woord goed wilt laten uitkomen.

Oefening 20

Schrijf de volgende zinnen goed over.

voor mijn werkstuk gebruikte ik het artikel tijger ontsnapt uit de k‘; 2 i

Als ik met een zin letterlijk weergeef wat iemand zegt, ko
aanhalingstekens te staan: een aanhalingsteken aa begi
aan het eind. Zo'n zin staat in wat we de directe réde n n.

Zin tussen
en aanhalingsteken

Jan zegt:"Ik kom je o ier halen.”
spatie hoofdletter
dubbele punt aanhali teke punt aanhalingsteken sluiten

k ga even iets
zeggen.

De dubbele punt bete . nu volgt wat iemand zegt, roept, gilt, fluistert, schreeuwt enz.

kt dat nu niet de punt, maar het aanhalingstekende zin afsluit?
ende zinnen in de directe rede:

lend schreeuwt:"Kijk uit!”
r vroeg:“Hoe laat ben je thuis?”
Hij mompelde: “En verder...”
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Ook hier sluit het aanhalingstekende zin af: eerst het uitroepteken, vraagteken of

beletselteken, dan pas het aanhalingsteken.

Tegenwoordig gebruiken we, zeker in getypte tekst, steeds meer de hoge
aanhalingstekens. Maar beide manieren zijn goed.

In plaats van ,,Het is prachtig weer.” wordt het “Het is prachtig weer.”

Oefening 21
Schrijf de volgende zinnen goed over.

piet antwoordt ik ben om zes uur thuis

Als we deze zinnen omdraaien,gebruiken we geen dubbele pu Xa: er
zit daar immers een kleine pauze in de zin. Na die komma volgt ee letter.

Ock deze zinnen staan in de directe rede.

"Ik kom je om vier uur halen”, z Jan.

hoofdletter geen hoofdlette
aanhalingsteken openen aanhalingsteken sluiten konyna

Welke zin is goed? In de tweede zin st a voor eg.

C. "Is het echt waar?” v

e weer op beide manieren. In dit boek
et komma dus.

j da gaat goed.
en we wel op tijd?, dacht de chauffeur.

nde zinnen goed over.
pomp schreeuwde hij boos
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De volgende manier is er ook nog:

3a."Op dit ogenblik”, zei Jan, " kan ik niet komen.”

komma komma

Twee keer een komma waar een Kleine pauze zit; en kan met een Kleine letter: dg zin
loopt daar gewoon door.

Wat de plaats van de eerste komma betreft, kent deze derde manier een kl€ine variatie.

Kijk maar eens naar de volgende zin. ‘
Kortom, het was fijn.

In deze zin hoort een komma. Dat wordt dan:

3b. "Kortom,"” zei Jan, “het was fi

Nu moet de eerste komma védr het aanhalingste ij in de zin hoort.

Dus: gaat het om een zin die al een kemma*heeft, d et je)die in een zin als 3b vodr
e dir rede staat wat woordelijk
's op de plaatsen van de kleine
pauzes; en het met een kleine letter, omdat i ewoon doorloopt.

Oefening 23 Schrijf de volgend ed over.
vandaag antwoordde de journ de krant

Oefening de volgende zinnen goed over.

, waarin wel wordt weergegeven wat iemand zegt of zei, maar indirect
s dus). We noemen dat de indirecte rede. In die zinnen gebruiken we
e punt en geen aanhalingstekens.

n zei dat hij op dit moment niet kon komen.
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De journalist antwoordde dat het in de krant zou komen.
Kees vertelde hem dat het toen al laat was.

Samengevat in een schema:

Ik zei: *Morgen kom ik.”

“*Morgen kom ik", zei ik.
g directe rede

“*Margen”, zei ik, “kom ik.”

Ik zei dat ik morgen zou komen. indirecte rede

Oefening 25 Schrijf de volgende zinnen goed over.
ik weet dat hij het kan zei marjan

marjan zei ik weet dat hij het kan

marjan zei dat ze wist dat hij het kon .

ik weet zei marjan dat hij het kan

Oefening 26
Zet de volgende zin in de indirg

ok als je i
ebruik je a

é&én enkel woord opneemt dat iemand letterlijk zo heeft gezegd,
gstekens.

ns is groot dat zijn antwoord "nee" is.

Je ziet dat nu de zin eindigt met een punt achter het aanhalingsteken.
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10 Apostrof

Nu laat ik iets
weg.

De apostrof ziet eruit als een kleine komma. De apostrof
weglatingsteken. Op de plaats van de apostrof is deel
Let hieronder goed op waar bij bijvoorbeeld 't Water of * an
een zin de hoofdletter komt.

orden gebruikt als
t woord weggelaten,
gs aan het begin van

"t Water smaakt heerlijk. Het water
Ik kom liever 's middags dan ’s aven es middags, des avonds

Oefening 27
Schrijf met een apostrof.

Des winters sneeuwt het vaa inters
Heb jij haar gezien?
Oefening
Wat wordt hier bedo
Amsterdam

Ik woon in A’day

t ent.

uiken we de apostrof als uitspraakteken: om een verkeerde
omen. Als we woorden in het meervoud zetten die eindigen op een

eel vaker n
itspraak te

komma’s menu’s kiwi's lolly’s Otto’s jas baby’s flesje

In sommige verkleinwoorden staat ook een apostrof als uitspraakteken:
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baby‘tje pony‘tje lollytje

Achter de sisklank van Hans en Max vervangt de apostrof de s die er eigenlijk zou kom
te staan:

Hans’ horloge (het horloge van Hans) Max” moeder (Max zijn moeder)

Oefening 29
Schrijf de volgende woorden in het meervoud.

opa opa’s

taxi

ski

Oefening 30

Maak deze oefening zoals het voorbheeld aangeeft. Le me onder apostrof.
de trui van Anna A.nna’s tEdi
Menno zijn fiets

Je gebruikt geen apostrof als een verkeerd raakWiet mogelijk is.
e

na een ee of é NN afés, Renés fiets
na een toonloze e ) , Maaikes broer
na een klinkergroep adeaus, Roys kamer

na een medeklinker vraagtekens, Karels schrift

Oefening
Schrijf de volgende

bureau /

den in het meervoud.

ning zoals het voorbeeld aangeeft. Let op met of zonder apostrof.

vader van Jesse Jesses vader
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Oefening 33

Schrijf de volgende tekst goed over.

vakantie \
het was eind juli 98 marleen zuchtte eindelijk vakantie snel fietste z

haar huis in de diepenstraat 46 mama riep ze ik ben thuis haar mo r
antwoordde vanuit de keuken zullen we samen wat drinken en er iet

lekkers bij nemen

Oefening 36
Zoek de fouten en schrijf de

Het zal wel, mompelde hij.

Ik krijg veel cadeau’s

Heb je nog le S
bezocht!

Hij s’ rﬁags om drie
u
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En dan doen we nu nog even
'WIE van de DRIE’.

Het is eentoets met 40 opdracht
Laat maar eens zien wat je wee

Als het goed is, zijn leesiekens g
punt meer voor J

11 Toets '‘Wie van de drie?’ i t juisteantwoord.

Opdracht 1
Ik denk dat het niet klopt, zei de agent. en vroeq: "papa, kan ik je
a. Achter denk moet een dubbele punt komen

b. De komma achter klopt moet een dubbele punt

worden. ommd achter papa moet weg.

c. Voor Ik en achter klopt moeten i papa met een hoofdletter schrijven.
tekenskomen.

Opdracht 3

"Allemaal even opletten, we gaan b
meester Kees.

"Ben je er nu al”, vroeg de chef verbaasd.

a. Achter verbaasd moet een vraagteken komen.

a. Je moet zei met eg
b. Achter al moet een vraagteken komen.

b. Achter begin
c. Je moet vroeg met een hoofdletter schrijven.

c. De komma achte moet weggelaten
worden.

Opdracht 38

Je mag morgen wel iets eerder komen, ant-
woordde hij.

a. Voor Je en achter komen moeten aanhalings-
tekens komen.

b. voor antwoordde en achter hij moeten aan-
halingstekens komen.

c. Voor morgen en achter komen moeten aan-
halingstekens komen.
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Opdracht 39 Opdracht 40
Welke zin is juist?? Heb je alle 40 opgaven gemaakt?, vroeg de
a. De meester zei: "Dat ik wel wat harder moest

doorwerken." a. Je moet vroeg met een hoofdletter schrijven.

b. Heb ... gemaakt? moet tussen aanhalingstek:

b. De meester zei: dat ik wel wat harder moest geplaatst worden.

doorwerken.

c. Achter gemaakt hoort geen vraagteken an.

c. De meester zei dat ik wel wat harder moest door-
werken.

Het antwoordenboekje is een A5 formaat geworden.

Het originele boek is 40 bladzijden dik. Het binnenwerk is 100 grams &e
uitvoering dus. @
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