Een transactie overzicht downloaden
Geen automatische optelling, wel een uitgebreid overzicht.

1) Ulogtin in uw myPOS account (= www.mypos.eu)
2) Vervolgens ziet u het volgende scherm:
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Transactiedatum: 01.06.2018 00:00 - 05.06.2018 23:59 (Standaard)
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4) U vult de gewenste gegevens in en Klikt vervolgens op zoeken.
Zorg ervoor dat u bij type de gewenste transactie soort aangeeft. Hier kiest u normaal
gesproken voor Fee & Payment.

5) Vervolgens klikt u op zoeken, de gewenste transacties worden weergegeven. Deze
kunt u downloaden als Excel bestand of als PDF bestand door op de icoontjes te
drukken. Let op, op dit document worden de transacties niet automatisch bij elkaar
opgeteld.
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http://www.mypos.eu/

Een transactie rapport downloaden

Met automatische optelling, minder uitgebreid.

1) Ulogtin in uw myPOS account (= www.mypos.eu)

2) Vervolgens Klikt u in de zwarte taakbalk boven aan in uw scherm op apparaten. U ziet
het volgende scherm:
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Rapport — Samenvatting van de verwerkte transacties

i 8 5
Zoeken op:
Rapportageperiode: Valuta:
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Transactiedalum: 31.05.2018 - 01.06.2018 (Wissen)
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3) U kiest de gewenste rapportageperiode en de valuta. Vervolgens Klikt u op
zoeken.

Rapport — Samenvatting van de verwerkte transacties
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Zoeken op:

Rapportageperiode: Valuta:
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4) De lijst met transacties wordt in uw scherm weergegeven. Deze lijst is al bij elkaar

opgeteld, u ziet het totaalbedrag van de binnen gekomen transacties dus meteen
staan.

5) U kunt deze lijst downloaden als Excel of PDF document door op het gewenste
icoontje te klikken.
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